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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БОГОРОДСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(АДМИНИСТРАЦИЯ БОГОРОДСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12.05.2020                                                                                                       №  159
пгт Богородское

Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра

муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Богородского муниципального округа Кировской области
В соответствии с частями 6 и 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», постановлением Правительства Кировской области от 21.05.2013 № 209/293 «О государственных информационных системах Кировской области, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, администрация Богородского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Богородского муниципального округа Кировской области (далее – Порядок) согласно приложению.

2. Установить, что отдел экономики, прогнозирования и муниципальных услуг администрации Богородского муниципального округа является уполномоченным органом администрации Богородского муниципального округа Кировской области по формированию и ведению реестра муниципальных услуг.

3. Признать утратившими силу постановления администрации Богородского района: 
от 12.08.2014 № 179 «Об утверждении Формы реестра муниципальных услуг и Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг»;
от 11.09.2018 № 131 «О внесении изменений в Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг».

4. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике основных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Богородского муниципального округа Кировской области и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Богородский муниципальный район Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.munbog.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за  собой.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
Глава Богородского

муниципального округа    А.В. Растегаев
Приложение 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Богородского муниципального округа
от 12.05.2020 № 159
ПОРЯДОК 
формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, 

предоставляемых органами местного самоуправления муниципальными учреждениями Богородского муниципального округа Кировской области
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Богородского муниципального округа Кировской области (далее - Порядок), разработан в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Богородского муниципального округа, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, размещения сведений о муниципальных услугах в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области».
1.2. Реестр муниципальных услуг (функций) содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Богородского муниципального округа Кировской области (далее – Реестр) представляет собой систематизированный свод сведений о муниципальных услугах, предоставляемых (исполняемых) физическим и юридическим лицам структурными подразделениями администрации Богородского муниципального округа, услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами Богородского муниципального округа.
1.3. Реестр муниципальных услуг (функций) формируется на принципах:

1.3.1. Открытости и доступности информации о деятельности администрации Богородского муниципального округа, муниципальных учреждений и иных организаций, в которых размещается муниципальное задание (заказ), за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством.
1.3.2. Достоверности информации о деятельности администрации Богородского муниципального округа, муниципальных учреждений и иных организаций, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и своевременности ее предоставления.
1.3.3. Единства требований к определению и включению муниципальных услуг (функций) в Реестр муниципальных услуг (функций).
1.3.4. Полноты описания и отражения муниципальных услуг (функций) в Реестре (административном регламенте).
1.3.5. Публичности Реестра муниципальных услуг (функций) и доступности информации всем заинтересованным органам государственной власти и местного самоуправления, юридическим и физическим лицам.
1.4. Реестр муниципальных услуг (функций) ведется в электронном виде путем использования региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области». 
1.5. Сведения, содержащиеся в Реестре муниципальных услуг (функций), должны быть доступны через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет для ознакомления без взимания платы. 
1.6. Перечень сведений о муниципальной услуге, подлежащей включению в Реестр муниципальных услуг (функций):

1.6.1.  Перечень сведений о муниципальной услуге, подлежащей включению в Реестр муниципальных услуг (функций):

наименование муниципальной услуги;
наименование структурного подразделения администрации Богородского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу;
отрасль/подотрасль предоставления услуги;
перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).
1.6.2. Перечень сведений о муниципальной услуге, оказываемой муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащее включению в Реестр муниципальных услуг (функций):

наименование муниципальной услуги;
наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ);
отрасль/подотрасль предоставления услуги;
перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).

1.6.3. Перечень сведений о муниципальной функции осуществления муниципального контроля, подлежащей включению в Реестр муниципальных услуг (функций):

наименование функции осуществления муниципального контроля;
наименование структурного подразделения, исполняющего функцию осуществления муниципального контроля;
перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).
1.6.4. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги администрацией Богородского муниципального округа, утвержденный решением Думы Богородского муниципального округа.
1.7. Уполномоченным органом по ведению перечня муниципальных услуг является отдел экономики, прогнозирования и муниципальных услуг администрации Богородского муниципального округа (далее отдел экономики).

1.7.1. Уполномоченный орган по ведению перечня муниципальных услуг выполняет следующие функции:

осуществляет проверку законности, полноты и достоверности сведений о муниципальных услугах, представленных для включения в перечень муниципальных услуг;
осуществляет актуализацию сведений о муниципальных услугах.
1.7.2. В рамках выполнения установленных функций отдел экономики взаимодействует:

со структурными подразделениями администрации Богородского муниципального округа и муниципальными учреждениями по вопросам предоставления сведений об услугах в Реестр муниципальных услуг;
с отделом правовой и кадровой работы администрации Богородского муниципального округа по вопросам юридической экспертизы нормативных актов, закрепляющих исполнение услуги за структурными подразделениями администрации Богородского муниципального округа и муниципальными учреждениями, а также по соответствию формулировок в сведениях о новой услуге, включаемой в Реестр муниципальной услуги, действующему законодательству. 
2. Формирование и ведение перечней услуг (функций) и Реестра муниципальных услуг (функций)

2.1. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг (функций) осуществляется в соответствии с Порядком формирования и ведения региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области», утвержденным постановлением Правительства Кировской области от 21.05.2013 № 209/293 «О государственных информационных системах Кировской области, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

2.2. Реестр муниципальных услуг (функций) содержит сведения:

2.2.1. О муниципальных услугах включенных в перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Богородского муниципального округа.
2.2.2. Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный решением Думы Богородского муниципального округа.
2.2.3. О муниципальных функциях осуществления муниципального контроля, включенных в перечень муниципальных функций осуществления муниципального контроля, исполняемых администрацией Богородского муниципального округа.

2.2.4. Об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и  иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), включенных в перечни, утвержденные Правительством Российской Федерации и Правительством Кировской области.

2.2.5. Иные сведения, состав которых установлен настоящим Порядком.

2.3. Несвоевременное или не соответствующее требованиям настоящего Порядка предоставление сведений об услугах, размещаемых в Реестре, структурными подразделениями и  учреждениями, подведомственными администрации Богородского муниципального округа, признается нарушением исполнительской дисциплины, рассматривается и разрешается в соответствии с действующим законодательством. 

2.4. Руководители структурных подразделений и учреждений, подведомственных администрации Богородского муниципального округа, несут ответственность за полноту, своевременность, достоверность представленных в отдел экономики сведений об услугах и за своевременность размещения сведений о муниципальных услугах в Реестре государственных и муниципальных услуг Кировской области.
3. Порядок включения сведений в Реестр

3.1. Реестр ведется по форме, утвержденной нормативным правовым актом администрации Богородского муниципального округа согласно приложению № 1.

3.2. Основанием для включения (исключения) сведений об услугах, внесения изменений в Реестр муниципальных услуг являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Кировской области, муниципальные правовые акты администрации Богородского муниципального округа, устанавливающие полномочия органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения.

3.3. Источником сведений о муниципальных услугах для формирования и актуализации реестра являются административные регламенты предоставления муниципальных услуг, утвержденные в установленном порядке.

3.4. Предоставление исходных документов и сведений для включения муниципальной услуги в Реестр осуществляется с учетом требований к её составу, сроку и форме осуществления, а также иных законных условий.

3.5. Для включения сведений об услугах, подлежащих размещению в Реестре, структурные подразделения и учреждения, подведомственные администрации Богородского муниципального округа, предоставляют в отдел экономики следующие документы: 

сопроводительное письмо, содержащее предложение о включении в Реестр услуги, оказываемой структурным подразделением или учреждением; 

перечень сведений об услугах, подлежащих включению в Реестр в соответствии с пунктом  1.6. раздела 1 настоящего Порядка.

перечень сведений об услугах, подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг, предоставляется на бумажном и электронном носителях. 

3.6. Внесение изменений в Реестр осуществляется в случаях: 

вступления в силу нормативного правового акта, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на основании которого в Реестр были включены сведения о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Богородского района; 

изменения наименования структурного подразделения органа местного самоуправления, организационно-правовой формы муниципального учреждения; 

уточнения сведений об услугах, размещаемых в Реестре. 

3.7. Структурные подразделения и учреждения, подведомственные администрации Богородского муниципального округа, в течение 20 календарных дней с даты возникновения оснований, указанных в пункте 3.6 настоящего Порядка, готовят и предоставляют в отдел экономики документы, установленные пунктом 3.5 настоящего Порядка, для включения сведений об услугах, размещаемых в Реестре, или изменениях, вносимых в Реестр. 

3.8. Отдел экономики обеспечивает проверку представленных сведений об услугах, размещаемых в Реестре, или изменений, вносимых в Реестр, и в течение 10 рабочих дней с даты их поступления вносит их в Реестр. 

3.9. Внесённые в Реестр сведения об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, или изменения в Реестр фиксируются в таблице изменений Реестра муниципальных услуг, составляемой по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 

3.10. Отдел экономики осуществляет размещение сведений о муниципальных услугах, содержащихся в Реестре, в информационной системе «Региональный Интернет-портал государственных и муниципальных услуг» в соответствии с настоящим Порядком.

3.11. Исключение услуг из Реестра осуществляется в случае прекращения осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, а также в случае прекращения действия иных оснований, по которым сведения об услуге были включены в Реестр. 

Для исключения услуг из Реестра структурные подразделения и учреждения, подведомственные администрации Богородского муниципального округа, в срок не позднее 10 календарных дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего их полномочия, или прекращения действия иных оснований, по которым сведения об услуге были включены в Реестр, направляют в Отдел по формированию и ведению реестра муниципальных услуг письмо-обращение с просьбой исключить услугу из Реестра муниципальных услуг с пояснением причин исключения услуги из Реестра. 

3.12. Ежегодно с 1 мая по 1 июня структурные подразделения и учреждения, подведомственные администрации Богородского муниципального округа, проводят инвентаризацию услуг (функций), размещаемых в Реестре, и, в случае необходимости, готовят документы, необходимые для внесения изменений в Реестр. 

Внесение изменений в Реестр муниципальных услуг осуществляется в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Порядка. 

_____________
Приложение № 1
к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальными учреждениями Богородского муниципального округа Кировской области
ФОРМА 

реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Богородского муниципального округа Кировской области
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации Богородского муниципального округа,

муниципального учреждения, непосредственно предоставляющих услугу
	Нормативные правовые акты,

в соответствии с которыми предоставляется услуга
	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и включены в перечень, утверждаемый решением Думы Богородского муниципального округа в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от    27 июля 2010 года              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
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Приложение № 2
к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальными учреждениями Богородского муниципального округа Кировской области

ТАБЛИЦА 

изменений Реестра муниципальных услуг, 

предоставляемых органами местного самоуправления и 

муниципальными учреждениями муниципального образования 

Богородский муниципальный район Кировской области

	№ п/п 
	Дата внесения изменения 
	Наименование структурного подразделения администрации Богородского муниципального  округа, муниципального учреждения Богородского муниципального округа, внесшего изменения в Реестр муниципальных услуг 
	Предмет внесения изменения 
	Содержание вносимого изменения 
	Причина внесения изменения 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
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